求职补贴政策、流程及相关事宜

一、政策规定

凡我市行政区域内的普通高等学校，毕业年度高校毕业生中，所在家庭正在享受城乡低保、本人正在享受国家助学贷款以及本人系残疾、烈士家庭子女的，可通过所在院校向所在地人力资源社会保障部门申请享受一次性求职补贴，补贴标准每人2000元。

自2015年起，技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生可参照高校毕业生享受相关就业补贴政策。以高级技工班、预备技师班毕业生身份申报的必须是已经在省人社厅职业能力建设处备案的学生。
二、工作流程图
	所在高校组织毕业生申请
	
	所在高校受理、初审
	
	就业科审核，协调高校录入系统、进行校验、公示
	
	财政局拨付补贴资金到高校毕业生个人账户

	
	
	
	
	
	
	


三、时间安排

1、受理、初审（高校负责，5月15日至31日）。

各高校要在规定时间内，组织符合条件的毕业年度内高校毕业生集中申请求职补贴，并对求职补贴申报材料进行初审、汇总。于5月31日前，向市人力资源和社会保障局就业促进科提交申请报告（附相关材料）。

2、审核、校验、公示（就业促进科负责，6月1日至18日）。

就业促进科接到高校申请后，按照相关政策文件规定对申请求职补贴资料进行审核。审核通过后组织高校结合审核通过情况录入《河北省落实就业扶持政策信息管理系统》，经《系统》校验无问题后，在《审核认定表》上盖学校公章；将审核通过名单进行为期一周的公示，公示无异议后，经局领导批准，附相关资料向市财政局申请求职补贴资金。

3、拨付（财政部门负责，6月底前）。

市财政部门接到市人力资源和社会保障局就业促进科上报申请求职补贴相关资料后，将补贴资金支付到高校毕业生在银行开立的个人账户，同时将资金支付情况抄送人力资源社会保障局就业促进科。

四、所需材料

    （一）总体资料（第一卷，装订成一本）

    1、封皮（××高校申请×年度高校毕业生求职补贴上报材料，申请日期：×年×月×日，在日期上加盖高校公章）；

    2、目录（题目：申请×年度高校毕业生求职补贴材料目录，内容采用文字格式，按以下所列顺序分卷加序号）；

    3、关于申请2017年度高校毕业生求职补贴的请示（附件1），内容要清楚明白，说明学生毕业年度，数据要详实，金额要准确，高校盖章；

4、 《    届普通高等学校毕业生求职补贴发放情况汇总表》（附件2），高校盖章，填写本校申请求职补贴汇总情况；
5、 《    年申领求职补贴高校毕业生就业去向统计表》（附件3），高校盖章；

6、 《    届普通高等学校毕业生求职补贴申请花名册》（附件4），高校盖章；

    （二）个人资料（第二卷，按花名册顺序整理，可分若干本装订）

7、 《    届普通高等学校毕业生求职补贴申请表》（附件5）；

8、 高校毕业生本人有效身份证复印件
9、 高校毕业生本人毕业证书（或学籍证明）复印件；

10、 按实际情况提供高校毕业生所在家庭低保证，同时提供家庭所在地民政部门出具的毕业生所在家庭在毕业年度内享受城乡居民最低生活保障证明即《城乡低保家庭毕业生证明》（附件6）；本人残疾证复印件；父母烈士证复印件；本人毕业年度国家助学贷款合同复印件等。

以上材料要求：纸张统一为A4纸，按顺序分卷装订成册；各高校要同时做好上述材料的存档工作并备查。

五、相关要求

1、各项表格内容要填写完整、准确，不得涂改；

2、《低保证》享受低保人员姓名应包含申请者本人；
3、《城乡低保家庭毕业生证明》要求乡以上（含乡）民政部门盖章，乡或县级。
4、残疾证要求为本人；

5、毕业年度国家助学贷款合同要求为本人贷款合同，年度为2017年；

6、提供毕业生银行信息要求为邢台本地工行，卡号、开户银行全称、行号都要填写。如：银行全称为中国工商银行邢台市邢州支行，行号为102131008963。注：请提醒学生及时激活银行卡，并保证提供的银行卡3个月内能正常使用，以方便拨款。
7、本人及父母电话要填写常用号码，以便于联系。

